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Informace pro zaméstnance o GDPR

Jilemnicko - spolecenstvi obci, Masarykovo namésti 82, 514 01 Jilemnice, 1¢0: 21427330

VazZeni spolupracovnici,

i pro naSi organizaci plati Nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajt a o volném pohybu téchto udaji (GDPR),

zakon CR €. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich Gdajti a zdkon CR & 111/2019 Sb., kterym se mé&ni n&které zdkony v
souvislosti s pFijetim zdkona o zpracovani osobnich tdaju, zkrdcené GDPR.

Toto sdéleni je ureno nasim zaméstnanclim, aby znali své prava a povinnosti, které z nafizeni EU vyplyvaji.

A. Vypracovali jsme uceleny systém Fidicich dokumentd, které pokryvaji problematiku GDPR. Cilem je co
nejvyssi bezpeénost osobnich Gdaju jak zdkaznik(, zaméstnancll organizace, ale i obchodnich a jinych
partnerq.

B. Systém fridicich dokumentd je trojstupriovy, v prvnim stupni je to Politika GDPR, ve druhém Smérnice
GDPR a ve tretim Navodky GDPR. Kromé téchto dokumentl vedeme zdznamy o zpracovani osobnich
Gdaja.

C. Pro sprdvné nastaveni pravidel zpracovava organizace analyzu rizik a k rizikim s nejvy$3im indexem
pfijima opatfeni ke zmirnéni rizika.

D. NaSe organizace se nespoléhd jen na nastaveni systému, ale planuje kaZzdoroéni audit Grovné zavedeni

GDPR a celkové ro¢ni pfezkoumani systému GDPR.

E. Garantem GDPR byla jmenovdna pani Mgr. Veronika Mejsnarovd. Ta bude sty¢nou osobou mezi
zaméstnanci, zakazniky a obchodnimi partnery. Pokud by pfipadny problém nevyfesila, obratte se na
vedeni organizace.

F. U garanta GDPR muZete uplatnit sva prava podle GDPR. Jsou to:
1) Pravo byt informovany (o tom, pro¢ a jak jsou osobni data ve spolecnosti zpracovédvéna a
chranéna).
2) Pravo na pfistup (dozvédét se viechny osobni Udaje, které o vés urad zpracovava).
3) Prévo na opravu (opravit data, ktera nejsou v souladu se skutec¢nosti).
4) Pravo na vymaz (nazyva se téz pravo byt zapomenut — Ize jen ¢astecné, viz smérnice k GDPR)
5)' Pravo na omezeni zpracovani (zpracovédvat osobni data jen pro urcité ucely).
6) Pravo na prenositelnost (poskytovéni vasich dat jiné instituci).
7) Prdavo vznést namitku (na cokoli v souvislosti s osobnimi Gdaji).
8) Prava souvisejici s automatizovanym rozhodovanim a profilovanim (vybér pro rGzné akce).
Préava se uplatiuji na pfislusném formuldfi a vyhovéni (nebo vysvétleni, pro¢ vyhovét nelze) se
predpoklada do mésice, pouze v pfipadé velké naro¢nosti do tii mésicd.

G. Vase povinnosti vyplyvajici z GDPR jsou dany uvedenymi Fidicimi dokumenty, ale obecné je tfeba
dodrZovat zékladni jednoduchad pravidla:
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Papirové dokumenty s osobnimi tdaji. Uklddejte do zamykatelnych skfini nebo zdsuvek a pfi
opusténi pracovisté uzamknéte jak skiin nebo zdsuvku, tak celou kancelaf nebo jiné pracovisté.

Soubory v kancelarskych aplikacich. Soubory ve wordu nebo excelu ukiddejte do zabezpecenych
slozek a minimalné jednou ro¢né vymazte nendavratné vsechny, které jiz nejsou potfeba.

Aplikacni SW obsahujici osobni Gdaje. VyuZivejte jmen a hesel pro pfistup a nikomu je nesdélujte.
Pfi opusténi pracovisté se odhlasujte.

Elektronicka posta. Prochazejte kvartalné doslou postu a mazte e-maily, které uZ nejsou potfeba.
Podobné mazte kontaktni Gdaje osob, které jiZ nepotrebujete.

Prenosna zafizeni (notebooky, mobily atd.). Zajistéte si zaSifrovéni zafizeni nebo ho alespori
chrarite pomoci PIN nebo jména a hesla.

Vizitky. | kdyZz Vdm nékdo ddvad vizitku nebo Vam jinak sdéli své osobni Udaje, neznamena to, 7e
miZete s témito daty pracovat libovoiné a dale je zverejiiovat. PouZit je miZete napf. k pfipravé a
pinéni smlouvy, k dokldddni identity na zdkladé legislativy nebo v pfipadé opravnéného zadjmu
Uradu.

Udaje o spolupracovnicich. Budte opatrni, jaké tdaje a komu je svéfite. Opét by to mélo byt jediné
z dlvodu legislativy, smlouvy nebo opravnéného zajmu.

Vlastni osobni tidaje. Pfedevsim méjte na paméti, Ze Gdaje vasi pracovni smlouvy nebo dohody
jsou informace jen mezi vami a obecnim Uradem. | u jinych informaci o vasi osobé uvaite, jestli a
komu je svéFovat, at uZ ve vlastnim ufadu, u obchodnich a jinych partner( nebo i v soukromi. Urad
vynakldda urcité financni prostfedky na zajisténi GDPR, coZ by ale nebylo nic platné, kdyby se
informace o vas Sifily jinymi cestami, mimo jiné napf. socialnimi sitémi.

Pokud budete organizaci vyzvani k udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich udajl, zvazte, zda jste

tento souhlas schopni vsouladu se svym svédomim poskytnout. Nikdo vas k tomu nemdze nutit,
neudéleni vybranych souhlasi vSak miZe znamenat nemoznost vykonavat urlitou funkci. Méjte na

paméti, Ze kazdy souhlas je odvolatelny.

Pfipominame, Ze kazdy z vas muZe byt dotdzdn kontrolnim organem na zéleZitosti GDPR (je to zejména
Utad pro ochranu osobnich tdajt, ale dotazovat se mohou i dalsi, napt. sprava socidlniho zabezpeceni).

Dobfe reprezentujte nasi spolecnost!

V Jilemnici dne 1.1.2025 TN spolegenstvi obc
Jilemnicko
i N

as.-scovo némésti 82
! illemnice
11427330, &.0.: 340020024/0300

Ing. Petr Matyds

predseda

Masarykovo namésti 82, 514 01 Jilemnice, I€O: 21427330

Stranka 2/ 2



